Camara Municipal de Jesuiania

Estado de Minas Gerais

RESOLUGAO N.° 004, DE 15 DE AGOSTO DE 2.001.

"REESTRUTURA O QUADRO DE SERVIDORES DA
CAMARA MUNICIPAL, CRIANDO E EXTINGUINDO
CARGOS EM COMISSAC DE LIVRE NOMEACAO E
EXONERACAQ"

Considerando, que em face da Camara Municipal ter

galgado a autonomia administrativo-financeira de  governo

-~ desmembrando-se da Prefeitura Municipal a competéncia de
administracio financeira e burocratica dos seus assunios © inferna
COFPOFs ™,

Considerando, que a autonomia financeira e
administrativa impde uma estrutura organizacional de governo do
Legislativo, com definicao de 6rgdos e de recursos humanos para o

desempenho de suas atividades;

Considerando a necessidade de um aprimoramenio
racional da estrutura interna do Legislativo Municipal, a fim de se obter
o melhor desempenho de suas atividades-meio para afingir com mais
eficiencia as suas finalidades;

Considerando, finalmente, que a Adminisiracao Publica,
tal como a Administracao Privada, deve primar pelo dinamismo em
busca de constante aperfeicoamento evolutivo, adaptando-se sempre

as realidades e conceitos modernos e atualizados

A Mesa da Camara Municipal de Jesuania, Estado de

&

Minas Gerais, no uso de suas atribuicbes legais, faz

U"I



Camara Municipal de Jesuiania

Estado de Minas Gerais

saber que a Camara Municipal aprovou e Ela

promulga a seguinte Resolucio:

Art. 1° - Ficam instiiuidas, no ambito do Poder Legisiativo Municipal, a
Divisdo de Contabilidade e Financas e a Divisio de
Administracao e Secretariado, cada qual dirigida por um{a)

%

Diretor(a), sendo a primeira pelo(a) Diretor(a) de

"

Contabilidade ¢ Financas, e a segunda pelo(a) Diretor(a) de

Administracao e Secretariado.

Art. 2° - A Divisao de Contabilidade e Finangas, Orgio central da
adminisiracdo e execugdo da programacac financeira,
contabil, patrimonial e orcamentaria do Legislative Municipal,
tem como area de competéncia, os seguintes assuntos:
| - Execucao da politica financeira, orcamentaria e contabil do

Legislativo Municipal;

I - Programas, projetos e atividades relacionadas com as
areas financeira, contabil, patrimonial e orcamentaria.
Il - Fungbdes de gestdo financeira, contabilidade e auditoria

interna fiscal.

Art. 3° - A acao administrativa da Divisao de Contabilidade e | Financas,
tera como objetivos:

I - Contribuir para a formulacao de Plano de Acdo do Governo
do Legislativo Municipal, propondo programas setforiais da sua
competéncia e colaborando para a elaboracao de Programas Gerais;

I - Elaboracac do Plano Plurianual e Orcamento do

Legis slativo;
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Hl - Proceder a classificacao e empenho das despesas da
Camara Municipal;

[V - Proceder as Prestacbes de Contas do Legislativo
Municipal, sobretudo elaborar e enviar tempestivamente ao Tribunal de
Contas a Prestacao de Contas anualmente;

V - Supervisionar o cumprimento do Planc de Agao do
Governo Legislative Municipal, bem como fiscalizar o cumprimento das
regras e normas fiscais, contabeis e orgcamentarias.

V] - Realizar estudos e pesquisas visando ao aperfeigcoamento
da administracdo contabil, orcamentaria e financeira da Camara
Municipal.

Vil - Cumprir e fazer cumprir as normas vigentes no ambito da
area contabil, orcamentaria e financeira;

Vil - Exercer o controle interno e nas areas financeira,
orcamentaria, patrimonial.

X - Pagar as despesas legalmente empenhadas pelo
Presidente e liquidadas pelo Secretario da Camara.

X - Contabilizar a despesa e a receita e orientar aos orgaos e
aos demais Servidores da Casa Legislativa que executem servigos de
repercussao financeira, contabil ou orcamentaria, na forma da
legislacdo em vigor, mantendo o arquivo de ioda documenta Cao
financeira, contabil, patrimonial e orcamentaria;

X! - Controlar a execucao de gastos que acarretam onus para
a Camara Municipal, consoante os limites orgamentarios, bem como
controlar o movimento financeiro do Legislative Municipal;

Xll - Promover o registro e os confroles contabeis da

administracao financeira, patnmonial e orcamentaria, elaborando,



Camara Municipal de Jesuinia

Estado de Minas Gerais

conferindo e assinando os Balancetes usuais, mantendoc a
escrituragdo atualizada diariamente;
Alll - Chefiar, coordenar e supervisionar o frabalho executado
palos Servidores subalternos lotados na Divisao de Contabilidade e
Financas;
Ia.{

- Executar outras tarefas correlatas, bem como, praticar

outras atividades gue lhe forem atribuidas pelo Presidente da Camara.

Art. 4° - Fica crniado no Quuadro de Servidores da Camara Municipal de
Jesuania-MG o cargo em comissao de Diretor da Divisao de
Contabilidade e Financas, de livre ﬁf:;meagéa e exoneracao
pelo Presidente da Camara.

§ 1% - O Diretor de Contabilidade e Financas tera por
competéncia, responsabilidade e atribuicdo, as atividades e

ssuntos reportados em todos os incisos do artigo anterior.

l‘.'::i'}'.',u

2% - O ocupante do Cargo de Diretor de Contabilidade e
i S - e TR T - e T i - gy
Financas tera necessariamente de possuir o Cursc Tecnico

ou Supenior de Contabiidade e estar inscriifo no Conselho

Regional de Contabilidade.

& 3% - O vencimento do Cargo de Dirsior de Contabilidade &

—

Financas sera de R%$400,00 (quatrocentos reais) mensais

U"I

Art. 5° - A Divisao de Administracac e Secretariado, orgac central
burocratico da Camara Municipal e de apoio logistico ao
legislativo, tem como area de competéncia, os seguintes
assuntos:
| - Escrituracao e atividades burocraticas em geral;

I - Assessoramento Legislative em geral;

il - Administracao Geral dos Servigos da Casa Legislativa.
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Art. 6° - A acao administrativa da Divisioc de Administracao e

Secretariado, tera como objetivos:

| - Prestar assessoramento geral ao Presidente da Camara, a
Viesa e aos demais Vereadores;

Il - Registrar, controlar e marcar audiéncia do Poder

Legislativo;

I - Heceber, minutar, expedir e controlar a correspondéncia
da Camara Municipal;

VI - Organizar a agenda de programas oficiais e atividades do
Presidente e da Casa Legislativa;

Vil - Elaborar atas, e transcrever os anteprojetos e projetos de
lel, pareceres, emendas de Normas Legais em tramitacao, planejando
e organizando a sua movimentacio na forma e prazos vigentes em Lei
e Regimento Interno.

Vil - Programar solenidades, envidando-lhes os preparativos,
expedindo convites, propiciando-lhes os meios para as suas
realizacbes;

IX - Recepcionar visitas e hospedes oficiais do Legislativo

Municipal,

A - Participar e Coordenar atividades de assuntos relativos a
programas e projetos que envolvam a Camara Municipal ou a
Edilidade.

Xl - Coordenar a representacao social e politica do Poder

Xill - Proporciocnar ao Poder Legslative Municipal
assessoramento nos seus contatos com entidades, associactes de

classe, orgios ou autoridades federais, estaduais e municipais;
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XiX - Contribuir para a formulagdo do Plano de Acao do
Governo Legislativo Municipal propondo programas setoriais de sua
competéncia e colaborando para a elaboracao de Programas Gerais;

XX - Cumprir politicas e diretrizes definidas no Plano de Acao
do Legislativo Municipal e nos Programas Gerais e Setonais inerentes;

XXI - Preparar os expedientes do Presidente e da Mesa da
Camara Municipal, bem como os expedientes afetos aos demais
Vereadores;

XXl - Acompanhar as secoes legislativas, ministrando o apoio
burocratico aos Vereadores, a Mesa e ao Presidente da Camara,
inclusive procedendo leituras e lavrando atas se e assim o determinar o
Presidente.

XX - Velar pela guarda e conservagao dos bens do Poder
Legislativo, providenciando para que nao faltern utensilios e matenais
de consumo indispensaveis as atividades e fun cionamenio da Camara
Municipal;

XXV - Providenciar o registro de decrelos, portarias,
resolucdo do Presidente e da Mesa da Camara Municipal;

XXV - Manter intercambio com jornais, promovendo a feitura
de boletins ou informativos, veiculando matarias do Legslativo
Municipal, bem como preparar noticias schre as atividades da
Edilidade;

17

XXV - Preparar “ folders 7, catalogos, impressos, cartazes,
veiculando assuntos de interesse publico e atividades da Camara
Municipal;

XXVl - Relacionar-se com a Prefeitura Municipal, mantendo o
intercambio de papéis e informacoes com o Prefeito Municipal local,

sua assessoria e os diversos orgaos e Servidores Municipais no frato
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de assuntos de interesse e ordem publicos, mormente do Legislativo
Municipal;

XAVIIL - Chefiar, coordenar e supervisionar o ftrabalho
executados pelos Servidores subalternos lotados na Divisao de

Adminisiracao e Secretariado;

P
4

AXIX - Representar, oficialmaente, o Presidente da Camara
sempre que para isso for credenciado;

XXX - Executar os servicos de datilografia, digitacao de
oficios, circulares, portarias, instrucbes e recomendaces emanadas
do Presidente ou da Mesa da Camara, bem como, oulras tarefas

"

correlatas que the forem atribuidas pelo Presidente da Camara.

Art. 7° - Fica criado no Quadro de Servidores da Camara Municipal de
Jesuania-MG o cargo em comissao de Diretor(a) da Divisao

de Administracdo e Secretariado, de livre nomeacio e

exoneracao pelo Presidente da Camara Municipal

§ 1° - O ocupante do Cargo de Diretor{a) da Divisac de

Administracao e Secretariado tera por competéncia,

responsabilidade e atribuicdo, as atividades e assuntos

reportados em todos os incisos do art. anterior.

§ 2% - O ocupante do cargo de Diretor{a) de Administracao e

Sacretariado tera necessarnamente gue possuir formacao em

03

uis

de 2°

':u
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1
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3%} - O vencimento do cargo objeto deste arligo sera de

DA ey

J

R%400,00 (quatrocentos reais) mensais.

Art. 8° - Ficam extintos os cargos de Secretario Executivo i,

Secretario Executivo 1V e Secretario Executivo V, criados pela
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Resolucao 001/91, de 18 de fevereiro de 1.991 e também os
cargos de Assessora do Legislative e de Técnico Contabil
Assessor, cnados respectivamente pelas Resolucoes n.® 003

de 17 de Setembro de 1997 e n.° 001, de 26 de maio de 1598.
Art. 9° - As despesas decorrentes da execugdo desta Resolucdo
coirerao & conta de dotagbes proprias consignadas no

orgamento vigente

Art. 10 - Revogadas as disposicGes em contrario, esta Resolucdo

entra em vigor na data de sua publicacao.

Sala das Sessoes, 07 de agosto de 2.001.

~Noronha Pereira

Presidentie da Camara

p&\Mc(/ """""" ' m@@»&g o uiles

olanda Magdlhaes de Freitas

Secretaria



